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a Erste Schritte

-

Wie wird der Touchscreen verwendet?

Uber den Touchscreen kénnen Sie auf Funktionen zugreifen und Optionen auswahlen.

—
!:; !"I Profile

| '—-:j ~¢— Schlissel-
| Symbol

Anzeigefenster

* Wabhlen Sie Kopie, um Kopiereinstellungen zu andern.
e Wabhlen Sie Fax, um Faxauftrage zu senden und Faxeinstellungen zu andern.
e Wabhlen Sie E-Mail, um Scan-Auftrage zu senden und E-Mail-Einstellungen zu andern.

« Wabhlen Sie Profile, um auf gespeicherte Profile zuzugreifen. Wenn kein Profil vorhanden ist,
wird dieses Symbol nicht angezeigt.

e Wabhlen Sie das Schlissel-Symbol, um auf die virtuelle Druckerbedienerkonsole zuzugreifen
und Systemverwalter-Einstellungen hinzuzufiigen.

* Im Anzeigefenster werden der aktuelle Status sowie Meldungen zum Multifunktionsgeréat
(MFP) ausgegeben.

e Wabhlen Sie Tips, um auf die Online-Hilfe zuzugreifen.

Erste Schritte
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Erste Schritte

Wie werden das numerische Tastenfeld und die Tasten
verwendet?

Mit Hilfe des numerischen Tastenfelds und der Tasten kénnen Sie Informationen eingeben und

Befehle an den MFP senden, zum Beispiel um einen Auftrag zu kopieren, zu stoppen oder zu
I[6schen.

0O
Qe © e
00O
(SN
Ricktaste G QiTaste Pause*

Taste ,Start" _— Taste
LAlles
I6schen”

Taste ,Stop“

« Driicken Sie Start, um einen Kopierauftrag, einen Faxversand oder das Scannen an E-Mail
Zu starten.

e Driicken Sie die rote Taste Stop, um den MFP anzuhalten.
Wenn Sie den angehaltenen Vorgang fortsetzen mdchten, wahlen Sie auf dem Touchscreen
die Option Fortfahren.

e Driicken Sie die Taste Alles I6schen, um alle Einstellungen wieder auf die Standardwerte
zurtickzusetzen.

» Verwenden Sie das numerische Tastenfeld, um die Anzahl der Kopien anzugeben oder eine
Fax- oder Kurzwahlnummer einzugeben.

Wie werden das numerische Tastenfeld und die Tasten verwendet?
2



Erste Schritte

Wie werden Scan-Auftrdge mit dem Scannerflachbett
ausgefiuhrt?

Verwenden Sie das Scannerflachbett (die Glasscheibe des Scanners) fiir Vorlagen wie zum Beispiel
Blcher, die fiir die automatische Dokumentzuflihrung nicht geeignet sind.

1

~N oo o~ WN

Heben Sie die Abdeckung der Dokumentzufiihrung an.

Legen Sie die Vorlage mit der bedruckten Seite nach unten auf das Glasflachbett.
SchlieBen Sie die Abdeckung der Dokumentzufiihrung.

Wahlen Sie die gewiinschten Einstellungen auf dem Touchscreen aus.

Driicken Sie Start.

Wahlen Sie Nachste Seite, wenn Sie weitere Seiten scannen mochten.

Wahlen Sie Fertig, wenn alle Seiten eingescannt sind.

Warnung: Um eine Beschadigung des Gerats zu vermeiden, lassen Sie die Abdeckung der
Dokumentzufihrung nicht auf das Scannerflachbett fallen.

Wie erfolgt die Anmeldung?

Mdglicherweise missen Sie sich beim MFP anmelden, bevor Sie damit arbeiten kdnnen. So melden
Sie sich an:

1

w N

a1

Vergewissern Sie sich, dal3 Sie liber eine Benutzer-ID und ein Pal3wort verfiigen. Wenn Sie
keine ID und kein PaRwort haben, wenden Sie sich an lhren Systemverwalter.

Wahlen Sie die Funktion aus, die Sie verwenden moéchten.
Geben Sie Uber die virtuelle Tastatur lhre Benutzer-ID ein, und wahlen Sie dann Anmelden.

Falls erforderlich, geben Sie Uber die virtuelle Tastatur lhr Pal3wort ein, und wahlen Sie dann
Anmelden.

Wahlen Sie die gewiinschten Einstellungen auf dem Touchscreen aus.

Wie wird die Online-Hilfe aufgerufen?

Online-Hilfe steht praktisch jederzeit zur Verfligung.

1
2

Wahlen Sie Tips.

Navigieren Sie mit Hilfe des Index durch die Hilfethemen.

3 Wahlen Sie die Option Tips beenden, um an die Stelle zurtickzukehren, an der Sie die Hilfe

aufgerufen haben.

Wie werden Scan-Auftrdge mit dem Scannerflachbett ausgefiihrt?
3



a Kopieren

-

Wie werden Schnellkopien angefertigt?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Geben Sie Uiber das numerische Tastenfeld die gewtinschte Anzahl Kopien ein.

3 Driicken Sie Start.

Hinweis: Wenn Sie mit der Qualitat der Kopie nicht zufrieden sind, lesen Sie den Abschnitt
~Wie wird die Kopierqualitat verbessert?“ auf Seite 21.

Wie werden Kopierauftrdge abgebrochen?

...wéhrend die Vorlagen eingescannt werden

Wenn Sie ein Dokument mit der automatischen Dokumentzuflihrung einscannen, wahlen Sie
Abbrechen, wahrend Scan- Vor gang | auft ...auf dem Touchscreen angezeigt wird.

Wenn Sie ein Dokument mit dem Flachbett des Scanners einscannen, wahlen Sie Abbrechen,
wahrend Nachst e Seite/ Ferti g auf dem Touchscreen angezeigt wird.

Kopieren
4



Kopieren

..wéhrend die Kopien gedruckt werden

1 Wabhlen Sie das Schliissel-Symbol.
Wahlen Sie Druckerbedienerkonsole.

3 Wahlen Sie Menii> oder <Menii bis MENU AUFTRAG Auf t r agsabbr uch angezeigt wird, und
wahlen Sie dann Auswahlen.

MENU AUFTRAG
Auf t ragsabbr uch

1 Menii 2 Auswahlen 3 Zuriick 4

g Fortfahren 5 S|op 6

4 Wahlen Sie Zuriick und dann Anfang, um zum BegriiRungsbildschirm zuriickzukehren.

Wie werden Kopierauftrdge abgebrochen?
5



Kopieren

Wie werden Kopien in einer von der Vorlage abweichenden
Grél3e angefertigt?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

3 Wabhlen Sie Kopieren von, und geben Sie dann das Format Ihrer Vorlage an.

Legal
(8 %2 x 14 Zoll)

II_‘-\-.
f

Zum Beispiel Legal.

4 Wahlen Sie Kopieren auf, und wahlen Sie das gewiinschte Format der Kopie aus. Der MFP
flhrt die erforderliche Skalierung automatisch durch.

Zum Beispiel A4.
5 Dricken Sie Start.

Wenn die gewiinschte Druckmediensorte nicht verfligbar ist, kbnnen Sie zum Anfertigen der
Kopien die Universalzufiihrung verwenden. Detaillierte Anweisungen finden Sie unter ,Wie
werden Kopien mit Druckmedien aus der Universalzufiihrung angefertigt?” auf Seite 8.

Wie werden Kopien in einer von der Vorlage abweichenden Grél3e angefertigt?
6



Kopieren

Wie werden Kopien auf Folien angefertigt?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

3 Wahlen Sie Kopieren auf, und wahlen Sie dann das Fach aus, in dem sich Folien befinden.

Beispiel:

Letter (8 1/2 x 11 Zoll)

Folie
Fach 1

Hinweis: Wenn Folie nicht als Option angezeigt wird, wenden Sie sich an lhren
Systemverwalter.

4 Dricken Sie Start.

Wie werden Kopien auf Briefb6gen angefertigt?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

3 Wahlen Sie Kopieren auf, und wahlen Sie dann das Fach aus, in dem sich Briefbégen
befinden.

Beispiel:

Legal (8 1/2 x 14 Zoll)
Briefbogen
Fach 2

Hinweis: Wenn Briefbogen nicht als Option angezeigt wird, wenden Sie sich an lhren
Systemverwalter.

4 Dricken Sie Start.

Wie werden Kopien auf Folien angefertigt?
7



Kopieren

Wie werden Kopien mit Druckmedien aus der
Universalzufiihrung angefertigt?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

2 Legen Sie die Papiersorte, auf der die Kopien angefertigt werden sollen, in die
Universalzufiihrung ein (wo sich diese befindet, erfahren Sie im Installationshandbuch).

Wahlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

4 Wahlen Sie Kopieren auf, und dann Universalzufiihrung.

-1

Universalzufiihrung

5 Wabhlen Sie das Druckmedienformat, auf das Sie kopieren, und wahlen Sie anschlieRend
Eingabe.
Beispiel:
Legal
(8 %2 x 14 Zoll)

6 Wabhlen Sie die Druckmediensorte, auf die Sie kopieren, und wéahlen Sie anschlieBend
Eingabe.

Beispiel:

Farbpapier

7 Wabhlen Sie Fertig.
8 Driicken Sie Start.

Wie werden Kopien mit Druckmedien aus der Universalzufiihrung angefertigt?
8



Kopieren

Wie werden Kopien eines Buchs oder einer Zeitschrift
angefertigt?

1 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
2 Wahlen Sie Kopieren von,

3 Wabhlen Sie Buch Original und dann Zurtick.

)

Richten Sie das Buch auf dem Scannerflachbett aus.

SchlieBen Sie die Abdeckung der Dokumentzufiihrung.
Driicken Sie Start.

Wahlen Sie Nachste Seite, wenn Sie weitere Seiten scannen mochten.

0 N o o b

Wahlen Sie Fertig, wenn alle Seiten eingescannt sind.

Hinweis: Diese Funktion steht auf Inrem MFP mdglicherweise nicht zur Verfiigung.

Wie werden Kopien eines Buchs oder einer Zeitschrift angefertigt?
9



Kopieren

Wie werden beidseitige Kopien erstellt?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

3 Wahlen Sie die Schaltflache, die dem gewiinschten Kopierergebnis entspricht.

D

1-->1seitig

Q0

1-->2seitig

2

2-->2seitig

Q)

2-->1seitig

Die erste Zahl gibt die Seitenanzahl der Vorlagen an, die zweite Zahl steht fiir die Seiten der
Kopie.

Wahlen Sie zum Beispiel 1 --> 2seitig, wenn Sie Uber 1seitige Vorlagen verfiigen und 2seitige
Kopien angefertigt werden sollen.

4 Driucken Sie Start.

Wie werden beidseitige Kopien erstellt?
10



Kopieren

Wie werden Kopien verkleinert und vergréf8ert?

Kopien kdénnen auf 25 % der Vorlagengrol3e verkleinert oder auf 400 % vergroRert werden. Die
Standardeinstellung fur Skalieren lautet Automatisch. Wenn Sie fiir Skalieren die Einstellung
Automatisch beibehalten, wird der Inhalt der Vorlage an das Format des Kopiemediums angepal3t.

So verkleinern oder vergréRern Sie eine Kopie:

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
3 Wabhlen Sie unter Skalieren entweder + oder —, um die Ausgabe zu vergréBern bzw. zu

verkleinern.
Skalieren

ﬂ Automatisch

Hinweis: Wenn Sie Kopieren auf oder Kopieren von wahlen, nachdem Sie die Einstellung
fr Skalieren manuell angepal3t haben, wird der Skalierwert auf Automatisch

zurtickgesetzt.

4 Dricken Sie Start.

Wie werden Kopien verkleinert und vergréf3ert?
11



Kopieren

Wie werden Kopien sortiert?

Wenn Sie mdéchten, dal3 Ihre Kopien sortiert ausgegeben werden, missen Sie keine Einstellungen
vornehmen oder andern, denn dies ist die Standardeinstellung.

Wenn lhre Kopien jedoch nicht sortiert werden sollen, kénnen Sie die Einstellung &ndern:
1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
3 Geben Sie iber das numerische Tastenfeld die gewiinschte Anzahl Kopien ein.
4

Wahlen Sie Aus, wenn die Kopien nicht sortiert werden sollen.

Zwei Kopien einer dreiseitigen Vorlage werden zum Beispiel wie folgt ausgegeben: Seite 1,
Seite 1, Seite 2, Seite 2, Seite 3, Seite 3.

5 Behalten Sie fur Sortieren die Einstellung Ein bei, wenn die Kopien sortiert werden sollen
(dies ist die Standardeinstellung).

Zwei Kopien einer dreiseitigen Vorlage werden zum Beispiel wie folgt ausgegeben: Seite 1,
Seite 2, Seite 3, Seite 1, Seite 2, Seite 3.

6 Drucken Sie Start.

Wie werden Kopien sortiert?
12



Kopieren

Wie werden Kopien geheftet?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

3 Wabhlen Sie die Schaltflache, die der gewlinschten Heftung fur die Kopien entspricht.

4 Dricken Sie Start.

Hinweis: Diese Funktionen stehen auf lhrem MFP moglicherweise nicht zur Verfligung.

Wie werden Kopien gelocht?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
3 Wabhlen Sie das Lochen-Symbol.

4 Dricken Sie Start.

Hinweis: Diese Funktion steht auf Inrem MFP mdglicherweise nicht zur Verfliigung.

Wie werden Kopien geheftet?
13



Kopieren

Wie werden Farbkopien angefertigt?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
3 Wabhlen Sie Farbe.

Farbe

Hinweis: Diese Funktion steht auf Inrem MFP mdglicherweise nicht zur Verfliigung.

4 Dricken Sie Start.

Wie werden Farbkopien angefertigt?
14



Kopieren

Wie werden Fotos kopiert?

1 Legen Sie das Foto auf das Flachbett des Scanners.
2 Wabhlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
3 Wabhlen Sie Foto.

a
m

Foto

4 Wahlen Sie Farbe, wenn Sie eine Farbkopie eines Farbfotos anfertigen méchten.

Farbe

Hinweis: Diese Funktion steht auf Inrem MFP mdglicherweise nicht zur Verfliigung.

5 Dricken Sie Start.

6 Wabhlen Sie Nachste Seite, wenn Sie ein weiteres Foto scannen mdchten.

7 Wabhlen Sie Fertig, wenn alle Fotos eingescannt sind.

Wie werden Fotos kopiert?
15



Kopieren

Wie werden mehrere Seiten auf eine Seite kopiert?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
Wahlen Sie die gewtinschte Option fur beidseitigen Druck.

Wahlen Sie Weitere Optionen.

a b~ W N

Wahlen Sie Papier sparen.

Papier sparen

6 Wabhlen Sie die Schaltflache, die dem gewtinschten Ausgabeergebnis entspricht.
2 auf 1 Hochformat 4 auf 1 Hochformat

4 auf 1 Querformat

Wenn Sie beispielsweise Uber vier Vorlagenseiten im Hochformat verfiigen, die alle auf
dieselbe Seite eines Blatts kopiert werden sollen, wahlen Sie 4 auf 1 Hochformat.

7 Wahlen Sie Seitenrander drucken, wenn die einzelnen Seiten auf den Kopien mit einem
Rahmen versehen werden sollen.

Wahlen Sie Fertig.

Driicken Sie Start.

Wie werden mehrere Seiten auf eine Seite kopiert?
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Kopieren

Wie werden Trennseiten zwischen Kopierauftrdgen eingefligt?

Diese Option ist niitzlich, wenn Sie mehrere Kopien eines mehrseitigen Dokuments anfertigen.
Wenn Trennseiten zwischen den einzelnen Kopierauftragen eingefligt werden, kénnen die Kopien
leichter identifiziert, getrennt und verteilt werden.

1

2
3
4

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
Wahlen Sie Weitere Optionen.

Wahlen Sie Trennseiten.

Wahlen Sie Ein oder Aus, um anzugeben, ob Trennseiten zwischen den Kopierauftragen
eingefligt werden sollen.

Wahlen Sie Fertig.
Driicken Sie Start.

Wie werden Trennseiten zwischen Kopierauftrdgen eingeflgt?
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Kopieren

Wie werden Broschiiren erstellt?

A W DN PP

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.
Wahlen Sie Weitere Optionen.

Wahlen Sie Broschire erstellen.

Wahlen Sie die entsprechende Schaltflache, um anzugeben, ob lhre Vorlagen 1seitig oder
2seitig bedruckt sind.

['ﬁ'__ A%
\ ;&-} %

1seitige Vorlagen 2seitige Vorlagen

Wabhlen Sie Fertig.
Driicken Sie Start.

Heften Sie gegebenenfalls die Kopien, und falten Sie sie nach Bedarf.

Wie werden Broschiiren erstellt?
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Kopieren

Wie werden Datum und Uhrzeit oben auf jeder Seite gedruckt?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

Wahlen Sie Weitere Optionen.

A W DN PP

Wahlen Sie Datums-/Uhrzeitstempel.

5 Wabhlen Sie Ein, um anzugeben, daR das Datum und die Uhrzeit oben auf lhren
Kopierauftragen angezeigt werden sollen.

6 Wabhlen Sie Fertig.
7 Drlcken Sie Start.

Wie werden Datum und Uhrzeit oben auf jeder Seite gedruckt?
19



Kopieren

Wie werden Kopien Meldungsschablonen hinzugefiigt?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

Wahlen Sie Weitere Optionen.

A W DN PP

Wahlen Sie Meldungsschablone.

Meldungsschablone

Wahlen Sie die Schaltflache fir die Meldung, die auf den Kopien angezeigt werden soll.
Wahlen Sie Fertig.
7 Driicken Sie Start.

Wie werden Kopien Meldungsschablonen hinzugefligt?
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Kopieren

Wie wird die Kopierqualitédt verbessert?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie auf dem Anfangsbildschirm das Kopie-Symbol.

Wahlen Sie Weitere Optionen.

A W DN PP

Wahlen Sie Farbe/lnhalt.

Hinweis: Diese Funktion steht auf Inrem MFP mdglicherweise nicht zur Verfliigung.

5 Wabhlen Sie das Symbol, das Ihrer Kopiervorlage am ehesten entspricht (z. B. Text oder Foto,
Graustufen oder Farbe).

6 Wabhlen Sie Fertig.

Driicken Sie Start.

Wie wird die Kopierqualitit verbessert?
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e Faxen

-

Wie werden Faxnummern eingegeben?

Sie konnen Faxnummern nicht nur durch Berthren der Ziffern im Bildschirm fir Faxadressen oder
durch Drucken der Zifferntasten auf dem numerischen Tastenfeld eingeben, sondern auch,
indem Sie:

...Kurzwahlnummern eingeben

1
2
3
4

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Drucken Sie auf dem numerischen Tastenfeld # und dann die gewlinschte Kurzwahlnummer.
Wahlen Sie Nachste Nummer eingeben, um eine weitere Nummer einzugeben.

Wahlen Sie Faxen, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

...gespeicherte Nummern aus dem Adrel3buch eingeben

aa A W N P

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

Wahlen Sie Fax und dann AdreRR3buch.

Geben Sie Uber die virtuelle Tastatur einen Namen ein, und wahlen Sie dann Suchen.
Wahlen Sie den Namen aus, den Sie der Liste Fax an hinzufiigen méchten.

Wahlen Sie Neue Suche, um zur virtuellen Tastatur zuriickzukehren, ohne der Liste Fax an
einen Namen hinzuzufligen.

Wahlen Sie Faxen, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Faxen
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Faxen

Wie werden Faxe gesendet?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
2 Wahlen Sie Fax, und geben Sie eine Faxnummer ein.
3 Wabhlen Sie Nachste Nummer eingeben, um eine weitere Faxnummer einzugeben.

Drucken Sie zweimal die Taste #, um eine Raute ,# am Anfang einer Faxnummer
einzufugen.

Zum Einfligen eines Sternchens (*) innerhalb einer Faxnummer driicken Sie die Taste mit
dem Stern.

Um eine Wahlpause von drei Sekunden in eine Faxnummer einzufiigen, driicken Sie die
Taste Pause. Die Wahlpause wird im Feld Fax an als Komma dargestellit.

4 Wabhlen Sie Faxen, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

...vom Computer

Wenn Sie ein Fax von lhrem Computer aus versenden, kénnen Sie elektronische Dokumente
verschicken, ohne lhren Schreibtisch verlassen zu mussen. Dies gibt Ihnen die Mdglichkeit,
Dokumente flexibel direkt aus einer Software-Anwendung zu versenden.

1 Kilicken Sie in Ihrer Software-Anwendung auf Datei O Drucken.

2 Wahlen Sie im Druck-Dialogfeld den MFP aus, und klicken Sie auf Eigenschaften.

Hinweis: Um diese Funktion auf Ihrem Computer nutzen zu kénnen, muf3 ein
PostScript-Druckertreiber fir lnren MFP installiert sein.

Wahlen Sie die Registerkarte Papier, und dndern Sie das Ausgabeformat in Fax.
Klicken Sie auf OK. Klicken Sie im nachsten Bildschirm ebenfalls auf OK.

Geben Sie im Fax-Bildschirm den Namen und die Nummer des Faxempfangers ein.

o 00~ W

Klicken Sie auf Senden, um den Auftrag zu senden.

...ZU einem spé&teren Zeitpunkt

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

2 Wahlen Sie Fax, und geben Sie die Faxnummer(n) ein.

Wie werden Faxe gesendet?
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Faxen

3 Wabhlen Sie Optionen und dann Weitere Optionen.

4 Wabhlen Sie Zeitversetztes Senden.

Hinweis: Wahrend eingescannte Faxe auf die Ubertragung warten, werden sie in der
Faxwarteschlange aufgeflhrt.

5 Andern Sie Uhrzeit und Datum des Faxversands, und wahlen Sie dann Fertig.

6 Dricken Sie Start, um den Auftrag zu scannen und zu speichern.

Wie wird eine Faxwarteschlange erstellt?

Nachdem Sie ein Dokument erfolgreich gescannt haben, haben Sie auch eine Faxwarteschlange
erstellt. Bei der Faxwarteschlange handelt es sich um eine Liste ausgehender Faxe, die auf ihren
Versand warten. Die Liste enthalt auBerdem alle eingehenden Faxe. Eine Faxwarteschlange kann
auch mit einem einzigen ausgehenden Fax erstellt werden. Wenn fiir den MFP zum Beispiel zehn
Wahlwiederholungen festgelegt sind und bei einem Faxversuch das Signal ,Fehler — Leitung besetzt
ausgegeben wird, wird eine Warteschlange erstellt, wahrend der MFP auf die Wahlwiederholung

wartet.

Wie wird eine Faxwarteschlange erstellt?
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Wie werden Faxauftrdge abgebrochen?

...wéhrend die Vorlagen eingescannt werden

Bei Verwendung der automatischen Dokumentzufiihrung:

e Wabhlen Sie Abbrechen, wahrend Scan- Vor gang | auft ...auf dem Touchscreen
angezeigt wird.

Bei Verwendung des Scannerflachbetts:

* Wabhlen Sie Abbrechen, wahrend Nachste Seite/ Ferti g auf dem Touchscreen
angezeigt wird.

...nach dem Einscannen der Vorlage

Wahlen Sie Fax.
Wahlen Sie Optionen.

Wahlen Sie Weitere Optionen.

A WN B

Wahlen Sie Faxwarteschlange.

Hinweis: Wenn die Option Faxwarteschlange abgeblendet (nicht verfligbar) ist, kdnnen Sie
keine Faxauftrage abbrechen.

5 Wabhlen Sie die Schaltflache fur den Faxauftrag, den Sie abbrechen mdchten.

6 Wabhlen Sie Fertig.

Wie werden Faxauftrdge abgebrochen?
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Wie werden Kurzwahladressen erstellt?

Statt die gesamte Faxnummer eines Faxempfangers bei jedem Faxversand neu an der
Bedienerkonsole einzugeben, kénnen Sie eine gespeicherte Faxadresse anlegen und dieser eine
Kurzwahlnummer zuweisen.

Wie wird eine Kurzwahladresse mit einer Nummer erstellt?

1

© 00 N O

Geben Sie an Ihrem Computer die IP-Adresse des MFP in das URL-Feld (AdreR3leiste) lhres
Web-Browsers ein. Wenn lhnen die IP-Adresse nicht bekannt ist, wenden Sie sich an lhren
Systemverwalter.

Klicken Sie auf Konfiguration (im linken Rahmen des Browser-Fensters) und anschlielend
auf Adressen verwalten (im rechten Rahmen des Browser-Fensters).

Hinweis: Moéglicherweise werden Sie zur Eingabe eines Palworts aufgefordert. Wenn Sie
keine ID und kein PaRBwort haben, wenden Sie sich an lhren Systemverwalter.

Klicken Sie auf Fax-Adressen einrichten.

Geben Sie einen eindeutigen Namen fur die Kurzwahladresse ein, und geben Sie die
Faxnummer an.

Weisen Sie eine Kurzwahlnummer zu. Wenn Sie eine Nummer eingeben, die bereits
verwendet wird, werden Sie zur Auswahl einer anderen Nummer aufgefordert.

Klicken Sie auf Hinzufligen.
Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Drucken Sie auf dem numerischen Tastenfeld #, und geben Sie die Kurzwahlnummer ein.

Wahlen Sie Faxen, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird eine Kurzwahladresse mit mehreren Nummern erstellt?

1

Geben Sie an Ihrem Computer die IP-Adresse des MFP in das URL-Feld (AdreR3leiste) lhres
Web-Browsers ein. Wenn lhnen die IP-Adresse nicht bekannt ist, wenden Sie sich an lhren
Systemverwalter.

Klicken Sie auf Konfiguration (im linken Rahmen des Browser-Fensters) und anschlielzend
auf Adressen verwalten (im rechten Rahmen des Browser-Fensters).

Klicken Sie auf Fax-Adressen einrichten, und geben Sie einen eindeutigen Namen fir die
Kurzwahladresse ein.

Geben Sie die Faxnummern flir die Gruppe ein. Trennen Sie die einzelnen Faxnummern mit
einem Semikolon (;).

Wie werden Kurzwahladressen erstellt?
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Faxen

Weisen Sie eine Kurzwahlnummer zu. Wenn Sie eine Nummer eingeben, die bereits
verwendet wird, werden Sie zur Auswahl einer anderen Nummer aufgefordert.

Klicken Sie auf Hinzufligen.
Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Drucken Sie auf dem numerischen Tastenfeld #, und geben Sie die Kurzwahlnummer(n) ein.

Wahlen Sie Faxen, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie werden Kurzwahladressen erstellt?
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Faxen

Wie wird ein Faxdeckblatt gesendet?

a b~ W N

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wabhlen Sie Fax.

Geben Sie die Faxnummer ein.
Wahlen Sie Optionen.

Wahlen Sie Faxdeckblatt.

Fax-

’ deck-
blatt

Geben Sie Uber die virtuelle Tastatur Informationen in die Fenster An, Von und Nachricht ein.
Wahlen Sie Eingabe, wenn Sie alle Informationen eingegeben haben.

Wahlen Sie im Uberprufungsbildschirm Fertig, wenn das Faxdeckblatt Ihren Vorstellungen
entspricht. Wahlen Sie Zuriick, um gegebenenfalls Anderungen vorzunehmen. Wéhlen Sie
Abbrechen, wenn Sie kein Faxdeckblatt senden moéchten.

Drucken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird ein Faxdeckblatt gesendet?
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Wie wird die Faxauflbsung geédndert?

a b~ W N

6

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

Wahlen Sie Fax.

Geben Sie die Faxnummer ein.

Wahlen Sie Optionen.

Wahlen Sie die Schaltflache, die der gewiinschten Auflésung entspricht.

Zum Beispiel Standard.

%) Q oo

Standard Fein

a (300 dpi) a (400 dpi)
Ultrafein

Superfein

Drucken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird die Heller-/Dunkler-Einstellung angepalit?

aa A W N

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie Fax.

Geben Sie die Faxnummer ein.
Wahlen Sie Optionen.

Passen Sie die Qualitat lhres Faxes mit Hilfe der Pfeile fur Heller/Dunkler an.

<oy

Drucken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird die Faxauflésung gedndert?
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a Drucken

Wie wird die virtuelle Druckerbedienerkonsole aufgerufen?

Uber die virtuelle Druckerbedienerkonsole kénnen Sie eine Vielzahl von Aufgaben ausfiihren, zum
Beispiel zurtickgehaltene Auftrage drucken, Druckauftrage abbrechen und verschiedene

Einstellungen andern.
So rufen Sie die virtuelle Druckerbedienerkonsole auf;

1 Wabhlen Sie auf dem BegriiRungshildschirm den Schliissel.

0

2 Wahlen Sie die Schaltflache Druckerbedienerkonsole. Die nun aufgerufene virtuelle
Druckerbedienerkonsole funktioniert genauso wie die eigentliche Bedienerkonsole des

Druckers.

Druckerbedienerkonsole

Drucken
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Drucken

Wie werden Druckauftrdge abgebrochen?

1 Rufen Sie die virtuelle Druckerbedienerkonsole auf.

2 Wabhlen Sie Menii> oder <Menii, bis MENU AUFTRAG Auf t r agsabbr uch angezeigt wird, und
wahlen Sie dann Auswahlen.

MENU AUFTRAG
Auf t ragsabbr uch

1 Menii 2 Auswahlen 3 Zuriick 4

g Fortfahren 5 S|op 6

3 Wabhlen Sie Zuriick und dann Anfang, um zum BegriRungsbildschirm zuriickzukehren.

Wie werden Druckauftrdge abgebrochen?
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Wie werden vertrauliche Druckauftrdge gedruckt?

10

11

Klicken Sie in lhrer Software-Anwendung auf Datei 00 Drucken.
Wahlen Sie im Druck-Dialogfeld den MFP aus, und klicken Sie auf Eigenschaften.

Wahlen Sie die Registerkarte Papier, und andern Sie das Ausgabeformat in Druck
vertraulich.

Geben Sie einen Benutzernamen und ein vierstelliges PalBwort bestehend aus den Ziffern 1
bis 6 ein.

Klicken Sie auf OK. Klicken Sie im nachsten Bildschirm ebenfalls auf OK.
Rufen Sie am MFP die virtuelle Druckerbedienerkonsole auf.

Wahlen Sie Menii> oder <Menii, bis MENU AUFTRAGangezeigt wird, und wéhlen Sie dann
Auswahlen.

Wahlen Sie MenlU> oder <Men, bis Druck vertraul i ch angezeigt wird, und wahlen Sie
dann Auswabhlen.

Geben Sie die PIN (personliche Identifikationsnummer) ein, die mit Ihrem vertraulichen
Druckauftrag verknupft ist. Geben Sie die vierstellige PIN Uber die Tasten der virtuellen
Bedienerkonsole ein.

MENU AUFTRAG

Druck vertraulich

1 Menii 2 Auswahlen 3 Zuriick 4

g Fortfahren 5  Stop 6

Hinweis: Wenn Sie eine ungiiltige PIN eingeben, wird die Meldung Kei ne Jobs gef.
W eder hol en? angezeigt. Wahlen Sie Fortfahren, um die PIN erneut einzugeben,
oder Stop, um das Meni zu verlassen.

Wahlen Sie Menl> oder <Menl, bis Al | e Jobs druck. bzw. Job drucken angezeigt wird,
und wahlen Sie dann Auswahlen.

— Um einen bestimmten Auftrag zu drucken, wahlen Sie Menii> oder <Menli, bis der Name
des gewiinschten Auftrags angezeigt wird, und wahlen Sie dann Auswabhlen.

— Wenn Sie zur Eingabe der Anzahl der zu druckenden Kopien aufgefordert werden,
wéahlen Sie an der virtuellen Bedienerkonsole Meni> bzw. <Meni, um die Anzahl zu
erhdhen bzw. zu verringern, und wahlen Sie dann Auswahlen.

Wahlen Sie Fortfahren, um die ausgewahlten Druckauftrage zu drucken.

Wie werden vertrauliche Druckauftrdge gedruckt?
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Wie werden vertrauliche Druckauftrdge geléscht?

1 Rufen Sie die virtuelle Druckerbedienerkonsole auf.

2 Wabhlen Sie Menii> oder <Menii, bis MVENU AUFTRAGangezeigt wird, und wéhlen Sie dann
Auswahlen.

3 Wahlen Sie Men(i> oder <Menii, bis Druck vertraul i ch angezeigt wird, und wahlen Sie
dann Auswahlen.

4 Geben Sie die PIN (personliche Identifikationsnummer) ein, die mit lhrem vertraulichen

Druckauftrag verknupft ist. Geben Sie die vierstellige PIN Uber die Tasten der virtuellen
Bedienerkonsole ein.

MENU AUFTRAG

Druck vertraulich

1 Menii 2 Auswahlen 3 Zuriick 4

g Fortfahren 5 Stop 6

Hinweis: Wenn Sie eine ungiiltige PIN eingeben, wird die Meldung Kei ne Jobs gef.

W eder hol en? angezeigt. Wahlen Sie Fortfahren, um die PIN erneut einzugeben,
oder Stop, um das Meni zu verlassen.

5 Wahlen Sie Menii> oder <Menii, bis Al | e Jobs | dsch. bzw. Job | 6schen angezeigt wird,
und wahlen Sie dann Auswahlen.

Um einen bestimmten Druckauftrag zu lI6schen, wahlen Sie Menu> oder <Ment, bis der
Name des gewiinschten Auftrags angezeigt wird, und wahlen Sie dann Auswabhlen.

6 Wabhlen Sie Fortfahren, um die ausgewahlten Druckauftrage zu I6schen.

Wie werden vertrauliche Druckauftrdge geléscht?
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Wie werden Auftrdge vom Typ , Druck bestétigen”, ,, Reservierter
Druck” und , Druck wiederholen” gedruckt?

Bei einem Auftrag vom Typ ,Druck bestatigen“ kdnnen Sie die erste Kopie eines komplexen
Druckauftrags mit mehreren Exemplaren drucken und anschlieend die tbrigen Kopien
zurtickhalten, bis Sie den Druckauftrag tber die Druckerbedienerkonsole entweder fortsetzen oder
I6schen.

Bei einem Auftrag vom Typ ,Reservierter Druck* kdnnen Sie einen Druckauftrag im Drucker
speichern, um ihn zu einem spéateren Zeitpunkt zu drucken. Diese Option eignet sich zum Beispiel
gut zum Speichern von Formularen, Tabellenkalkulationen oder Prasentationen, die von mehreren
Personen verwendet werden.

Warnung: Alle im Drucker gespeicherten Auftrage gehen verloren, wenn Sie den Drucker
ausschalten oder zurlicksetzen.

Bei einem Auftrag vom Typ ,,Druck wiederholen“ wird die angeforderte Anzahl Kopien eines
Druckauftrags gedruckt und darliber hinaus eine Kopie gespeichert, die zu einem spateren Zeitpunkt
gedruckt werden kann. Diese Option vereinfacht zum Beispiel das Drucken mehrerer Kopien fir
Prasentationen, Besprechungen und Flugblatter.

Warnung: Alle im Drucker gespeicherten Auftrage gehen verloren, wenn Sie den Drucker
ausschalten oder zuriicksetzen.

1 Kilicken Sie in Ihrer Software-Anwendung auf Datei O Drucken.

Wahlen Sie im Druck-Dialogfeld den MFP aus, und klicken Sie auf Eigenschaften.

w

Wahlen Sie die Registerkarte Papier, und andern Sie das Ausgabeformat in Druck
bestatigen, Reservierter Druck oder Druck wiederholen.

Geben Sie einen Benutzernamen ein.
Klicken Sie auf OK. Klicken Sie im nachsten Bildschirm ebenfalls auf OK.
Rufen Sie am MFP die virtuelle Druckerbedienerkonsole auf.

Rufen Sie die virtuelle Druckerbedienerkonsole auf.

oo N o o1 b

Wahlen Sie Menii> oder <Menii, bis MENU AUFTRAGangezeigt wird, und wéhlen Sie dann
Auswahlen.

9 Wahlen Sie Men(i> oder <Menii, bis Angehal t ene Jobs angezeigt wird, und wahlen Sie
dann Auswahlen.

Wie werden Auftrdge vom Typ ,,Druck bestétigen®, ,Reservierter Druck” und ,Druck
wiederholen*” gedruckt?
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10 Wabhlen Sie Meni> oder <Men, bis Al | e Jobs druck. bzw. Job drucken angezeigt wird,
und wahlen Sie dann Auswahlen.

MENU AUFTRAG
Al e Jobs druck.

Menli  Auswahlen  Zuriick

'g Fortfahren  Stop

Um einen bestimmten Auftrag zu drucken, wahlen Sie Men(i> oder <Menii, bis der Name
des gewiinschten Auftrags angezeigt wird, und wahlen Sie dann Auswabhlen.

Wenn Sie zur Eingabe der Anzahl der zu druckenden Kopien aufgefordert werden,
wéahlen Sie an der virtuellen Bedienerkonsole Meni> bzw. <Men(, um die Anzahl zu
erhdhen bzw. zu verringern, und wahlen Sie dann Auswahlen.

11 Wahlen Sie Fortfahren, um die ausgewahlten Druckauftrdge zu drucken.

Wie werden Auftrdge vom Typ ,,Druck bestétigen®, ,Reservierter Druck” und ,Druck
wiederholen*” gedruckt?
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Wie werden Auftrdge vom Typ , Druck bestétigen”, ,, Reservierter
Druck” und , Druck wiederholen” geléscht?

1 Rufen Sie die virtuelle Druckerbedienerkonsole auf.

2 Wabhlen Sie Menii> oder <Menii>, bis MENU AUFTRAGangezeigt wird, und wéahlen Sie dann
Auswahlen.

3 Wabhlen Sie Men> oder <Menli, bis Angehal t ene Jobs angezeigt wird, und wéahlen Sie
dann Auswahlen.

4 Wabhlen Sie Men{i> oder <Meni, bis Al | e Jobs | 6sch. oder Job | 6schen angezeigt wird,
und wahlen Sie dann Auswahlen.

MENU AUFTRAG
Al l e Jobs | 6sch.

Menli  Auswahlen  Zurlick

-g Fortfahren Stop

Um einen bestimmten Druckauftrag zu lI6schen, wahlen Sie Menu> oder <Ment, bis der
Name des gewiinschten Auftrags angezeigt wird, und wahlen Sie dann Auswabhlen.

5 Wabhlen Sie Fortfahren, um die ausgewahlten Druckauftrage zu Iéschen.

Wie werden Auftrdge vom Typ ,,Druck bestétigen®, ,Reservierter Druck” und
,Druck wiederholen* gel6scht?
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9 Scannen an E-Mail

-

Wie werden E-Mail-Adressen liber die virtuelle Tastatur
eingegeben?

a A W N

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

Wabhlen Sie E-Mail.

Geben Sie die Adresse des Empfangers Uber die virtuelle Tastatur in das Feld An ein.
Wahlen Sie Nachste Adresse, um eine weitere Adresse einzugeben.

Wahlen Sie Senden, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie werden E-Mail-Adressen (iber Kurzwahlnummern
eingegeben?

1
2
3
4

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Drucken Sie auf dem numerischen Tastenfeld # und dann die gewilinschte Kurzwahlnummer.
Wahlen Sie Nachste Adresse, um eine weitere Adresse einzugeben.

Wahlen Sie Senden, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie werden E-Mail-Adressen (iber das Adrel3buch eingegeben?

S o1~ WN P

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

Wabhlen Sie E-Mail.

Geben Sie die Suchkriterien tber die virtuelle Tastatur ein.

Wahlen Sie AdreRbuch durchsuchen.

Wahlen Sie den Namen aus, den Sie dem Feld An hinzufiigen méchten.

Wahlen Sie Senden, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Scannen an E-Mail
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Scannen an E-Mail

Wie werden E-Mails gesendet?

1 Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

2 Wabhlen Sie E-Mail.

3 Geben Sie die Adresse des Empféangers ein.
4

Wahlen Sie Senden, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie werden E-Mails an mehrere Adressen gesendet?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wabhlen Sie E-Mail.

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.
Wahlen Sie Nachste Adresse.

Geben Sie eine weitere Adresse ein.

S o1~ WN P

Wahlen Sie Senden, oder driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird der Versand einer E-Mail abgebrochen?

e Bei Verwendung der automatischen Dokumentzufiihrung wéahlen Sie Abbrechen, wahrend
Scan-Vorgang | auft ...auf dem Touchscreen angezeigt wird.

» Bei Verwendung des Scannerflachbetts wéahlen Sie Abbrechen, wahrend Nachst e Seit e/
Ferti g auf dem Touchscreen angezeigt wird.

Wie werden E-Mails gesendet?
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Scannen an E-Mail

Wie werden ein E-Mail-Betreff und eine E-Mail-Nachricht
hinzugefligt?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

Wahlen Sie E-Mail.

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.

Wahlen Sie Optionen.

a b~ W N P

Wahlen Sie E-Mail-Betreff.

E-Mail-
Betreff

Geben Sie Uber die virtuelle Tastatur eine Betreffzeile ein, und wahlen Sie dann Eingabe.
Waéhlen Sie E-Mail-Nachricht.

Geben Sie Uber die virtuelle Tastatur eine Nachricht ein, und wahlen Sie dann Eingabe.

O© 00 N O

Drucken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie werden ein E-Mail-Betreff und eine E-Mail-Nachricht hinzugefiigt?
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Wie wird die Bildqualitét verbessert?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie E-Mail.
Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.

Wahlen Sie Optionen.

a b~ W N

Wahlen Sie die Schaltflache H6chste Auflésung, um die Scan-Auflésung (in dpi - dots per
inch, Punkte pro Zoll) des gesendeten Bilds zu erhéhen.

Kl ei nste Hiochst e
Dat ei gr 6l3e Auf | 6sung

Hinweis: Durch Erh6hen der Auflésung vergroRRert sich die Datei.

6 Dricken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird die Bildqualitdt verbessert?
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Wie wird die Dateigrol3e verringert?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie E-Mail.
Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.

Wahlen Sie Optionen.

a b~ W N

Wahlen Sie die Schaltflache Kleinste DateigréfRe, um die Scan-Aufldsung (in dpi) des
gesendeten Bilds zu verringern.

Kl ei nste Hochst e
Dat ei gr 6l3e Auf | 6sung

Hinweis: Durch Verringern der Dateigré3e verschlechtert sich die Bildqualitat.

6 Dricken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird die Dateigrél3e verringert?
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Scannen an E-Mail

Wie wird der Scan-Dateityp geéndert?

a b~ W N

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie E-Mail.

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.
Wahlen Sie Optionen.

Wahlen Sie die Schaltflache fir den Dateltyp, den Sie senden moéchten.

B i

Hinweis: Hier einige Informationen zu den einzelnen Dateitypen, falls Sie nicht sicher sind,

welcher am besten fiir Sie geeignet ist:

PDF: Hiermit wird eine Datei mit mehreren Seiten erstellt, die in Adobe®
Acrobat® Reader® angezeigt werden kann. Adobe® Acrobat® Reader® wird
von Adobe kostenlos unter folgender Adresse zur Verfligung gestellt:
http://www.adobe.com. Das PDF-Format ist fiir Texte und Grafiken
gleichermal3en geeignet.

JPEG: Hiermit wird eine separate Datei fiir jede Seite der Vorlage erstellt und
an die E-Mail angehéngt. Dieser Dateityp wird von den meisten Browsern und
Grafikprogrammen unterstitzt. Das JPEG-Format eignet sich am besten fir
Farb- oder Graustufenbilder wie zum Beispiel Fotos. Fiir Text und
Linienzeichnungen ist es weniger gut geeignet.

TIFF: Hiermit werden abhéangig von der von lhrem Systemverwalter gewahlten
Einstellung mehrere Dateien oder aber eine einzelne Datei erstellt. Die
erzeugten Dateien sind in der Regel groR3er als im entsprechenden
JPEG-Format, allerdings ist das TIFF-Format sowohl fur Farb- und
Graustufen- als auch fiir Schwarzweif3bilder geeignet. TIFF-Dateien kénnen
von den meisten Grafikprogrammen angezeigt werden.

PS: Hiermit wird eine einzige Datei mit mehreren Seiten erstellt, die (zum
Beispiel Giber FTP) an einen PostScript-kompatiblen Drucker gesendet werden
kann. Es gibt nur wenige Anwendungen, die PostScript-Dateien direkt zur
Ansicht 6ffnen kénnen.

6 Driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird der Scan-Dateityp gedndert?
42



Scannen an E-Mail

Wie wird in Farbe gescannt?

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Wahlen Sie E-Mail.
Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.

Wahlen Sie Optionen.

a b~ W N

Wahlen Sie Farbe.
Farbe

Hinweis: Diese Funktion steht auf Inrem MFP mdglicherweise nicht zur Verfliigung.

6 Driicken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird in Farbe gescannt?
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Wie wird eine E-Mail-Kurzwahladresse erstellt?

1

Geben Sie an lhrem Computer die IP-Adresse des MFP, an den Sie scannen méchten, in das
URL-Feld (AdreRleiste) Ihres Web-Browsers ein.

Klicken Sie auf Konfiguration (im linken Rahmen) und anschliel3end auf Adressen

verwalten (im rechten Rahmen).

Hinweis: Madoglicherweise werden Sie zur Eingabe eines PalRworts aufgefordert. Wenn Sie
keine ID und kein PaRwort haben, wenden Sie sich an lhren Systemverwalter.

Klicken Sie auf E-Mail-Adressen einrichten.
Geben Sie einen eindeutigen Namen fur den Empféanger ein, und geben Sie die
E-Mail-Adresse an.

Hinweis: Wenn Sie mehrere Adressen eingeben, trennen Sie die einzelnen Adressen mit
einem Komma (,).

Wahlen Sie die gewiinschten Scan-Einstellungen aus (Format, Inhalt, Farbe und Auflésung).

Geben Sie eine Kurzwahlnummer ein, und klicken Sie auf Hinzufligen. Wenn Sie eine
Nummer eingeben, die bereits verwendet wird, werden Sie zur Auswahl einer anderen
Nummer aufgefordert.

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Geben Sie die Kurzwahlnummer tber das numerische Tastenfeld ein.

Drucken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie wird eine FTP-Kurzwahladresse erstellt?

1

Geben Sie an lhrem Computer die IP-Adresse des MFP, an den Sie scannen méchten, in das
URL-Feld (AdreRleiste) Ihres Web-Browsers ein.

Klicken Sie auf Konfiguration (im linken Rahmen) und anschliel3end auf Adressen
verwalten (im rechten Rahmen).

Klicken Sie auf FTP-Adressen einrichten.

Geben Sie einen eindeutigen Namen fur den Empféanger ein, und geben Sie die
FTP-Adresse an.

Wahlen Sie die gewiinschten Scan-Einstellungen aus (Format, Inhalt, Farbe und Auflésung).

Geben Sie eine Kurzwahlnummer ein, und klicken Sie auf Hinzufligen. Wenn Sie eine
Nummer eingeben, die bereits verwendet wird, werden Sie zur Auswahl einer anderen
Nummer aufgefordert.

Wie wird eine E-Mail-Kurzwahladresse erstellt?
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8
9

Scannen an E-Mail

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Geben Sie die Kurzwahlnummer tber das numerische Tastenfeld ein.

Drucken Sie Start, um den Auftrag zu senden.

Wie werden andere Scan-Methoden verwendet?

Der Vorteil der Verwendung anderer Scan-Methoden, wie zum Beispiel ,Scannen an Computer oder
des ScanBackTM-Dienstprogramms, liegt darin, dafd lhr Computer nicht direkt mit dem MFP
verbunden sein muf3, um das Bild zu erhalten. Sie kdnnen das Dokument Uiber das Netzwerk an
Ihren Computer zurlickscannen, indem Sie ein Scan-Profil auf lhrem Computer erstellen und dieses
Profil anschlieBend in den MFP herunterladen.

Ein Scan-Profil enthalt alle bendétigten Informationen zu lhren Vorlagen und stellt den Touchscreen
des MFP vorab auf diese Einstellungen ein.

Wie werden Profile fiir , Scannen an Computer” eingerichtet und
verwendet?

1

o b~ W N

10

11

Geben Sie an lhrem Computer die IP-Adresse des MFP, an den Sie scannen méchten, in das
URL-Feld (AdreRleiste) Ihres Web-Browsers ein.

Klicken Sie auf Scan-Profil erstellen und dann auf PC-Scan-Profil.
Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um ein Profil zu erstellen.
Wahlen Sie einen Speicherort fiir die Scan-Datei auf lhrem Computer aus.

Weisen Sie einen Profilnamen zu. Dieser Name wird in der Liste Profile auf dem MFP
angezeigt.

Klicken Sie auf Ubernehmen, um das Profil an den MFP zu senden.
Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.
Waéhlen Sie Profile.

Hinweis: Das Symbol Profile wird nur dann auf der MFP-Anfangsseite angezeigt, wenn
Profile vorhanden sind.

Suchen Sie lhr Profil, indem Sie durch die Namensliste blattern.

Wahlen Sie den Namen des Profils aus, das Sie auf Inrem Computer eingerichtet haben. Der
Auftrag wird automatisch gestartet.

Kehren Sie zu lhrem Computer zuriick.

Im Auftragsstatusfenster wird Bi | d enpf angen angezeigt. Sobald lhre Scan-Ausgabedatei
in der Liste angezeigt wird, wurde sie auf dem Computer gespeichert. Sie kbnnen sie
auswahlen und eine Anwendung starten, um die Datei zu 6ffnen.

Wie werden andere Scan-Methoden verwendet?
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Scannen an E-Mail

Wie werden ScanBack-Profile eingerichtet und verwendet?

Das ScanBack-Dienstprogramm finden Sie auf der MFP-CD, die Sie zusammen mit lhrem MFP
erhalten haben. Vollstéandige Installationsanweisungen finden Sie im Dokument auf der MFP-CD.

Bei den folgenden Anweisungen wird davon ausgegangen, dal ScanBack bereits auf Ihrem
Computer installiert ist.

1 Starten Sie das ScanBack-Dienstprogramm auf lhrem Computer.
2 Wahlen Sie den MFP aus, den Sie verwenden mochten, und klicken Sie auf Setup.

3 Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um lhre Vorlage und den gewiinschten
Ausgabetyp zu definieren.

Wahlen Sie einen Speicherort fiir die Scan-Datei aus.
Weisen Sie einen Profilnamen zu. Dieser Name wird in der Liste Profile angezeigt.
Klicken Sie auf Fertigstellen, um das Profil an den MFP zu senden.

Legen Sie die Vorlage in den MFP ein.

o N o o1 b

Wahlen Sie Profile.

Hinweis: Das Symbol Profile wird nur dann auf der MFP-Anfangsseite angezeigt, wenn
Profile vorhanden sind.

9 Suchen Sie Ihr Profil, indem Sie durch die Namensliste blattern.

10 Wwabhlen Sie den Namen des Profils aus, das Sie auf Inrem Computer eingerichtet haben. Der
Auftrag wird automatisch gestartet.

11 Kehren Sie zu lnrem Computer zuriick. Die Scan-Datei wird in dem Verzeichnis gespeichert,
das Sie angegeben haben.

Wie werden ScanBack-Profile eingerichtet und verwendet?
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